ISTANBUL iL KULTUR VE TURizZM MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SN

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BIiLGi VE BELGELER

HiZMET TAMAMLANMA SURESI
(RESMI)

Gekim izni
(Sinema, Dizi, Reklam, Klip,
TV Programi)

1) Basvurular “https://cekimizni.ktb.gov.tr/” internet sitesi tizerinden, ¢ekim
tarihinden 5 giin 6nce yapilmalidir. Basvuruda sisteme yiklenmesi gereken belgeler
asagida yer almaktadir.

a) Sirket Yetkilisinin imza Sirkileri

b) Sirket Yetkilisinin Ntfus Clzdani

c) Faaliyet Belgesi

d) Vergi Levhasi
e) Ticaret Sicil Gazetesi
f) Ekipman Listesi

g) Tretman

5 Giin

Gekim izni
(Amator Kisa Metraj,
Ogrenci)

1) Basvurular “https://cekimizni.ktb.gov.tr/” internet sitesi tizerinden ¢ekim tarihinden

5 giin 6nce yapilmahdir. Basvuruda sisteme yiklenmesi gereken belgeler asagida yer
almaktadir.

a) Kimlik Belgesi

b) Tretman

c) Ekipman Listesi

5 Giin



https://cekimizni.ktb.gov.tr/
https://cekimizni.ktb.gov.tr/

Miizelerde Film ve Fotograf
Cekim izni

1) Yerli Firmalardan istenilen Belgeler
a) Yapilacak ¢ekimin konusu, tarihi ve siiresi, ne amagla yapildigi ve goérevli
bilgilerinin yer aldig1 "Basvuru Dilekgesi"
(Cekim tarihinden 15 glin 6nce verilmesi gerekmektedir.)

2) Yabanci firmalardan istenilen Evraklar
a) Basvuru dilekgesi (Yabanci film veya belgesel yapimcilarinin mihmandari
tarafindan yapilmasi gerekmektedir)
b) Sinema Genel Mudurliginden alinan izin belgesi

c) ilgili Miizede yapilacak cekimde kullanilacak sinopsis (senaryo dzeti) dékiimd,

3) Tiim firmalar igin;
a) Basvuru dilekgesi ilgili Miizeye gonderilerek goriis alinmaktadir.
(Olumlu/Olumsuz)
b) Miizeden olumlu goris gelirse ilgili basvuru dilekgesiyle Bakanligimiz Basin ve
Halkla iliskiler Musavirligi ve Kultiir Varliklari ve Mizeler Genel Mudirliigiine
gonderilerek cekim izni talep edilir.
c) Bakanligimizdan ¢ekim izni ile ilgili olumlu veya olumsuz gelmesi durumunda
ilgili basvuru sahibine ve Miizeye bilgi verilmektedir.

d) Olumlu izinde miize ile protokol yapilarak Bakanligin Déner Sermaye isletmesi
Merkez Mudirligd hesabina c¢ekim Ucreti yatinldiktan sonra c¢ekim
gerceklestirilir.
e) Olumsuz goris geldiginde ilgili basvuru sahibine gerekgeleri ile birlikte bilgi
verilmektedir.

5 Giin

(Bakanlikta gegen siireler
harigtir)




Yeni Sertifika Basvurusu ve

“https://telifhaklari.ktb.gov.tr” adresi, basvuru islemleri sekmesinden giris yapilip

e . : . . 5 is Giinii
Sertifika Yenileme Iglemleri | islemler online olarak tamamlanir.
.Sirketle.rit\ ve Sa_h_'s “https://telifhaklari.ktb.gov.tr” adresi, basvuru islemleri sekmesinden giris yapilip .
Sirketlerinin Sertifika . . 5 Is Giinui
islemler online olarak tamamlanir.
Bagvurulari
Kamu Kurum ve
Kuruluslarin, Vakif ve “https://telifhaklari.ktb.gov.tr” adresi, basvuru islemleri sekmesinden giris yapilip 5 is Giinii
unii
Derneklerin Sertifika islemler online olarak tamamlanir. ?
Basvurulari
1) Yerli Firmalar veya Gergek Kisiler igin;
a) Muze Mudurluklerinde yapilacak ¢ekimin konusu (belgesel, roportaj dizi
cekimi tanitim vs.)
b) Yapilacak ¢cekimlerin nerede ne zaman ne amagla kullanilacagi,
c) Cekimlerde kag kisinin gorevlendirilecegi, _
Miizelerin Kisa Siireli 5 Is Giinii

Tahsisleri
(Sergi, Toplanti, Egitim vb.
etkinlikler igin)

d) Dizi veya film ¢ekimi olacaksa sinopsis (senaryo metni) dokiimii iceren dilekce
verilmesi gerekmektedir.

e) Haydarpasa Tren Gari’'nda gerceklestirilen arkeolojik ¢alismalar ile ilgili kazi
alaninda c¢ekim talebi basvurularindan once, Bolge MudirlGgi'nin bagl
bulundugu Ulastirma ve Altyapi Bakanligi’'nin blinyesindeki Basin ve Halkla
iliskiler Musavirliginden uygun goriis alindiktan sonra ¢ekim icin il Kiltir ve
Turizm MudarlGgine basvuruda bulunulmasi gerekmektedir.

2) Yabanci Firmalar igin;

(Bakanlikta gegen sureler
harigtir)



https://telifhaklari.ktb.gov.tr/
https://telifhaklari.ktb.gov.tr/
https://telifhaklari.ktb.gov.tr/

a) Yabanci film veya belgesel film yapimcilarinin mihmandari tarafindan, talebi
iceren dilek¢e hazirlanmasi gerekmekte olup; Sinema Genel Mudurligiinden
alinan yabanci yapimcilar ¢cekim izin belgesi, dilek¢eye eklenmelidir.
3) Yukarda istenilen belgeler tamamlandiginda, il Kiltiir ve Turizm Mudirligiine
basvuruda bulunulmasi gerekmektedir.

Tarik Zafer Tunaya Kiiltiir

1) il Midurligiine dilekce ile basvuru yapilir. Dilekce ekinde;
a) Galeri salonu talepleri icin; Sanatgl / sanatgilarin 6z gegmisleri, Sergilenecek
eserlerin gorselleri,
b) Tiyatro/Sinema salonu talepleri igin; Etkinlik listesi, Etkinlik icerigi,

Merkezi ‘ 5 is Giinii
Kisa Siireli Tahsisleri 2) Il Midurligunce talebe iliskin gerekli yazismalar yapilir. (Bakanlhkta gegen siireler
(Sergi, Toplanty, Egitim vb. | 3) Talebin uygun goriilmesi halinde mekanin kullanimina iliskin stireli kullanim Gcreti harictir)
etkinlikler icin) Bakanhgin Déner Sermaye Isletmesi Merkez Mudiirligii hesabina yatirilir ve dekont il
Mudurlugune/Kultar Merkezi Mudurlugine ibraz edilir.
4) Kullanici ile ilgili birim arasinda siireli kullanim sézlesmesi imzalanir.
1) il Midirligiine dilekge ile basvuru yapilir. Dilekge ekinde sunulacak evraklar asagida
yer almaktadir.
a) Ticaret Sicil Gazetesi
b) imza Sirkiileri
c) Sigorta Policesi
Deniz Turizmi Araglari d) Denize Elverislilik Belgesi 15 Giin

Turizm isletmesi Belgesi
Diizenleme

e) Vekaletname

f) Tonilato Belgesi




g) Kira Sozlesmesi
h) Gemi Tasdiknamesi

2) Glunubirlik Gezi Tekne Belge talepleri igin yukarida istenilen belgelere ilave olarak,
a) Teknenin tanitimina yonelik en az 3 (l¢) dakikalik profesyonel ¢ekimli video
b) Tekne Brosliri

3) Belge diizenlemeye esas komisyon marifetiyle yat' da denetim yapilr.

4) Basvurular Deniz Turizmi Araglari Kurulunda degerlendirilir. Uygun goérilmesi halinde
belge dlzenlenir.

(Denetim Siregleri Harigtir)

10

Turizm Amagh Konut izin
Belge Basvurusu

1) Basvuru igin “https://vatandas.ktb.gov.tr/” adresine girilip, gerekli belgeler "pdf"

formatinda sisteme yiklenmelidir. Sisteme yiklenecek diger belgeler asagida yer
almaktadir.

a) UETS* Adresi (Alici statlsiinde)

b) Giincel Tapu Ornegi / Kaydi

c) T.C. Kimlik Kart1 / Pasaport Fotokopisi

d) imza Beyannamesi (Kimlik Karti veya Pasaportta imza bulunmamasi halinde

yuklenmesi gerekir)

e) Sirket Yetkilisi Kimlik Kart1 (Tuzel kisiler igin)

f) Sirket Yetkilisi imza Sirkisu (Tiizel kisiler icin)

g) Konut Maliklerinin Basvuru Muvafakat Beyani,

h) Blok Kat Maliklerinin Muvafakat Beyani,

j) Hisseli Tapularda Maliklerin Onay Belgesi,

k) +C47isyeri Acma ve Calisma Ruhsaty,

I) Tasinmaz Uzerinde Konut Bulunduguna Dair Beyan,

60 Giin

NOT: Yiiksek nitelikli konutlar
ile
28.12.2023 tarih ve 32413 sayili
Resmi Gazete’ de yayimlanan
Yonetmeligin Gegici 1' inci
madde kapsamindaki konutlara
iliskin basvuru islemleri bu
kapsama dahil edilmez.



https://vatandas.ktb.gov.tr/

m) Konutun kat mulkiyeti ve kat irtifaki kurulmamis birden fazla bagimsiz bélim
iceren ve tek kisinin miulkiyetine konut bir binada bulunmasi durumunda;
numarataj belgesi gerekmektedir.

n) S6z konusu binanin birden fazla milk sahibine ait olmasi durumunda bu
belgelere ilave olarak paylasim sézlesmesi gerekmektedir.

2) Basvuru yapildiktan sonra, ylklenmis olan evraklarda middirligimuzce eksiklik tespit
edilmesi halinde il Mudurligi’nce basvuru sahibine eksik evrak bildirimi yapilir.
Bildirilen eksikliklerin bes glin igerisinde giderilmesi zorunludur. Bu sire igerisinde eksik
evraklarin giderilmedigi basvurular hatali olarak degerlendirilir.

3) Eksik belgeler tamamlanmasi ile birlikte basvurular il Midirligiince incelenip
sonuglandirilir.

AYRINTILI BiLGI iCIN:
“https://istanbul.ktb.gov.tr/TR-382778/konutlarin-turizm-amacli-kiralanmasina-dair-
kanun-kapsa-.html!”

Bu bagvurular Bakanlik¢a
incelenerek sonuglandirilir.

11

Turizm Amagh Konut izin
Belgesi Onay Asamasi
Tamamlanmis Bagvurulara
iliskin islemler

1) Onay Asamasi Tamamlanmis Basvurular icin istenilen Belgeler

a) Belge Ucreti Odeme Dekontu (Kiltiir ve Turizm Bakanligi Déner Sermaye
isletmesi Ziraat Bankasi hesabina her bir konut icin 5.000 (bes bin) Tiirk Lirasi
o0denip dekont agiklamasina basvuru numarasi yazilmali ve on bes giin igerisinde
sisteme yliklenmelidir.)

b) Plaket Ucreti Odeme Dekontu (Kiiltiir ve Turizm Bakanhgl Déner Sermaye
isletmesi Ziraat Bankasi hesabina her bir konut icin 5.000 (bes bin) Tiirk Lirasi
o6denip dekont agiklamasina basvuru numarasi yazilmali ve on bes giin icerisinde
sisteme yliklenmelidir.)

15 Giin



https://istanbul.ktb.gov.tr/TR-382778/konutlarin-turizm-amacli-kiralanmasina-dair-kanun-kapsa-.html
https://istanbul.ktb.gov.tr/TR-382778/konutlarin-turizm-amacli-kiralanmasina-dair-kanun-kapsa-.html

NOT: Bakanlik¢a hazirlanacak soguk damga ile isaretlenmis plaketin, izin belgesi sahibine
teslim edilmesi halinde turizm amagh kiralama yapilan konutun girisine asiimasi
zorunludur.

AYRINTILI BiLGI iCIN:
“https://istanbul.ktb.gov.tr/TR-382778/konutlarin-turizm-amacli-kiralanmasina-dair-

III

kanun-kapsa-.htm

Turizm isletmesi Belgeli ve
Basit Konaklama Turizm

1) Fiyat Tarifesi Formu,

12 . . L 2) Yilbasi ve benzer 6zel glinler harig olmak Gzere bir sonraki yila ait fiyat tarifeleri ile 1 Giin
Isletmesi Belgeli Tesislerin . i o T . -
Fiyat Tarifesi Onayi "Eylul ve Ekim" aylari igerisinde Il MldurlGgiine miracaat edilir.
Satig-Kiralama Tahsis, Kum, | 1) Taginmazin Satis-Kiralama-Tahsis Amacini Belirten dilekge ile il Midirligiine basvuru
Cakil, Maden Ocaklari vb. yapllir. Dilekge ile birlikte asagida yer alan belgelerde sunulur. .
13 icin gorusler . 30 Giin
Mevzuat:4957/2634 sayili a) Tapu belges.| .
Turizmi Tesvik Kanunu b) Tasinmazin Isaretlendigi 1/25.000 Olgekli Harita
1) il Midurlugiine dilekge ile basvuru yapilir. Dilekge ekinde;
a) Sosyal Glivenlik Kurumu isyeri kodunun yer aldig1 bu amacla sportif faaliyette
calistirilacak personelin T.C. Kimlik Numarasi ve yapacaklari gérevleri belirten
beyani,
b) Personelin sahip oldugu ehliyetin asli veya onayli 6rnegi,
c) Faaliyette kullanilacak malzeme veya araclarin ilgili mevzuata uygun kullanim
14 belgeleri ile bunlara iliskin test belgelerinin asli veya onayli 6rnekleri, 10 Giin



https://istanbul.ktb.gov.tr/TR-382778/konutlarin-turizm-amacli-kiralanmasina-dair-kanun-kapsa-.html
https://istanbul.ktb.gov.tr/TR-382778/konutlarin-turizm-amacli-kiralanmasina-dair-kanun-kapsa-.html

Su Alti ve Su Ustii Turizm
Amagh Sportif Faaliyet

d) Turizm Amagli sportif faaliyete katilan personel ve turiste ait kaza sigortasi ve
mali mesuliyet sigortasi poligelerinin asillari veya onayli 6rnekleri,
e) Tesis 6ninde gerceklestirilecek sportif faaliyet isletmecisinin tesis isletmecisi
ile farkl olmasi durumunda tesis isletmecisi ile seyahat acentesi veya deniz
turizmi araci isletmecisi arasinda yapacaklari akdin asli veya onayl 6rnegi,
f) Su alti Dalis Noktalarinin belirtildigi basit kroki,
g) Dalis Merkezi Yetki Belgesi,
h) Teknelerin Tonilato ve Denize Elverislilik Belgesi,
j) Jet Ski, kano, deniz bisikleti vb.’nin baglama kitik kayit belgeleri,
k) il Midurlagiince onaylanacak Jurnal defteri,
1) Su Ustl icin; Parkur alanlarinin belirtildigi basit kroki,
m) Teknelerin Tonilato ve Denize Elverislilik Belgesi,
n) Jet Sky lerin liman kaydi belgeleri,
AYRINTILI BiLGI iGiN:
“https://istanbul.ktb.gov.tr/TR-276764/talep-ve-basvurular.html”

Parkur ilani, denetim ve kurul
siireci harigtir.

15

Turizm Seyahat Acentesi
isletme Belgesi Teslim

Midurligumize dilekge ile basvurulur Dilekge ekinde asagidaki belgeler sunulur.

1) Banka Dekontu

2) Ticaret Sicil Gazetesi

3) Vergi Levhasi Ornegi

4) Belgeyi alacak kisinin yetkili olduguna dair imza sirkileri 6rnegi ve calisansa yetki
belgesi

5) Adres degisikligi vb. islemler igin eski Seyahat Acentesi Belgesi’nin asli

1 Giin



https://istanbul.ktb.gov.tr/TR-276764/talep-ve-basvurular.html

Dilek Sikayet ve Denetim

Dilek Sikayet ve Denetim defterlerinin kayip veya zayi olmasi durumunda dilekge

16 Defter Onayi 1 Gii

(2634 Sayili Turizmi Tesvik | ekinde Gazete ilani ile Mudiirligimiize basvurulur. un
Kanunu)

Bagis kitap alma ve ihtiyaci 1) il Midirlugiine Dilekge ile bagvuru yapilir. .

17 olan kurum / kuruluslara . , ) . G 30 Gin
. . 2) Miracaatglya ait Elektronik posta(e-mail), posta veya faks bilgileri bulunmalidir.
verilmesi
o . 1) MidirlGgine Dilekge ile bagvuru yapilir. Dilekge ekinde;

Kiitiiphanelerde Film ) o i ) ) ] ) o ] .

18 Cekimi 2) Video filmi ve film ¢ekilmesi, mulaj, taklit, prodiiksiyon yapilmasi, stampaj alinmasi 20 Giin
imi
Bakanlik izni ile gergeklesir.

Kiitiiphanelerde Fotograf | 1) il Mudirltgiine Dilekge ile basvuru yapilir. .

19 - o : 3 Gin
Cekimi 2) Il MUdurligi onayi gerekir.
tti 6 i | 1) il Mudurligine Dilekge ile basvuru yapilir.
20 Kutuphanglercvi.e Roportaj ) " g ¢ . $ yap 5 Giin
Istegi 2) Valilik makami onay: gerekir.

.. . 1) il Midurltgiine Dilekge ile bagvuru yapilir. .

21 Ozel Kitiiphane Kurma 30 Giin

2) il Halk Kiitiiphanesinin denetimi ve Valilik Onayi




22

Yerel Yonetimlerin,
Derneklerin ve Vakiflarin
Kiiltiirel ve Sanatsal
Etkinliklerine Yapilan
Yardimlar

1) Basvurular il Mudirliigiine yapilir. Basvuru esnasinda istenilen belgeler asagida yer
almaktadir.

a) Talepte bulunulan tesekkilin adini, adresini, yardim talebinin 6zetini iceren
ve etkinlik tarihinden en az iki ay 6nce sunulacak basvuru yazisi.
b) Proje (ad, amag, tarih, yer, maliyet tablosu, program)
c) Etkinlige katilacak kisi veya topluluklarin listesi (sanatgi, bilim adami vs.)
d) Mlki idare amirliginden (valilik-kaymakamlik) alinan izin belgesi.
2) Dernek ve Vakiflar icin yukarda istenilen belgelere ilave olarak,

a) Dernek, Vakif Kurulus s6zlesmesi, senedi veya tiziginin onayli 6rnegi
(Onay islemi basvuru sirasinda il Miidiirliigiince gerceklestirilecektir)

3) Etkinlik tarihi degismesi halinde, il Midirligiine yazili olarak dnceden bilgi verilmek
zorundadir. Yeni etkinlik tarihinden 6nce miulki idare amirliginden alinan yeni tarihli
izin belgesi ve etkinlik programi il Miidiirligii kanaliyla Bakanhga génderilir.

4) Tesekkdil, harcama belgelerinin (hizmetin yapildigi tarihten itibaren azami yedi glin
icinde diizenlenen fatura), sonug raporlarinin, etkinlikle ilgili bilgi, belge ve her tirla
dokiimanin birer 6rnegi, etkinligin bitimini miiteakip en geg bir ay icinde il
Madurligine teslim edilmelidir.

1-3 Giin

1) Proje igin istenilen belgeler,
a) Dilekce (Nereye Basvuru Yapilmaktadir)
b) Tasinmaza iliskin tescil karari,
c¢) Projenin kapsamina, isin bitirilme siiresine ve tahmini bedeline iliskin rapor,
d) 9x13cm boyutundan kiiclik olmamak kaydi ile yapinin igini, disini ve ¢evresini
gosteren, net cekilmis fotograflar,

Basvuru tarih araligi
Bakanligimiz tarafindan
belirlenmektedir.

Yardim Odemeleri;




e) Capli tasarruf vesikasi veya tapu 6rnegi,

f) Fotografli niifus clizdani 6rnegi,

Projeler igin,
Onayli Projenin Bakanhgimiza
intikalinden sonra 10 giin

23 Tasinmaz Kuiltur g) Kanuni tebligat adresi, icerisind
Varliklarinin Onarimi igin . e . igerisinde,
; ] h) Tasinmazin isaretlendigi imar veya kadastral veya sit paftasi,
Saglanan Mali Yardimlar 2) Proje uygulamasi icin istenilen belgeler, Proje uygulamalarinda ise,
a) Basvuru tarihleri Bakanligimiz tarafindan belirlenmektedir. Yer .tesllmlr.l.de.n.sonrzi %29 lik
b) B ihleri il Midiirliginin h o bul ktb dresind dilim 10 giin icinde 6denip,
: ) a§vu.ru"ta.r.| eri Gdurlaginin https://istanbul.ktb.gov.tr/ adresinde kalan 6demeler ise
|Ianl.ar bolimunde yayinlanmaktadir. diizenlenecek hak edisler
c) llgilileri tarafindan yapilan basvurular Bakanlk tarafindan 6n gorilen tarih cercevesinde
araligi icinde Kaltdr Varliklari ve Mizeler Genel Midurltugline gergeklestirilmektedir.
gonderilmektedir.
d) Yardim almaya hak kazanan vatandaslar, il Midirligi ile sézlesme
imzalanmasina miteakip ortalama proje ¢izimi ve uygulama sireci haziran
ayi ilk haftasinda baslatilmaktadir.
Miidiirliige CIMER, Agik 1-15 giin
24 Kap, Alo 176, IKTM34 1) Sikayet konulari ilgili birimlerimize iletilip basvuru sahibine cevap verilmektedir. Diger kurumlarla yazisma ya da

(eposta) ve dilekge ile
yapilan basvurular

detayl arastirma gerektirin
durumlar igin 30 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.




ilk Miiracaat Yeri: iL KULTUR VE TURiZM MUDURLUGU
Ad Soyadi: Miimin YILDIZTAS

Unvan: Midiir Yardimcisi

Adres: Bab-1 Ali Caddesi, No: 28, Cagaloglu Fatih/istanbul
Tel: 0212 395 44 00

Faks: 0212 395 45 98-99

E-Posta : iktm34@kultur.gov.tr

Web Site: https://istanbul.ktb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri: iL KOLTUR VE TURiZM MUDURLUGU
Ad Soyadi: Dr. Coskun YILMAZ

Unvan: il Miidiirii

Adres: Bab-1 Ali Caddesi, No: 28, Cagaloglu Fatih/istanbul
Tel: 0212 395 44 00

Faks: 0212 395 45 98-99

E-Posta : iktm34@kultur.gov.tr

Web Siite: https://istanbul.ktb.gov.tr
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